Zmigrod 18.01.2019 1.

ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Ogloszenie 0 zaméwieniu na ushugi spoteczne, ktorego warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych réwnowartosci kwoty 750 000 euro. Postgpowanie prowadzone jest zgodnie
z art. 1380 ust 1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz.
1986 ze zmianami) Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Zmigrodzie zaprasza do ztozenia

oferty cenowej na:

»Uslugi opiekuncze dla 0s6b niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie

gminy Zmigréd prowadzone w miejscu ich zamieszkania”

I. ZAMAWIAJACY

Gminny O$rodek Pomocy Spolecznej w Zmigrodzie

Adres: 55-140 Zmigrdd, pl. Wojska Polskiego 5

Tel: 713853672

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Postgpowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego prowadzone jest na podstawie art. 1380
ustawy Prawo Zamowien Publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze
zmianami) o wartosci zamdéwienia nie przekraczajacej kwoty okreslonej w art. 138g ust. 1
ustawy Prawo Zamodwien Publicznych. Zamawiajacy prowadzi zamowienie wg wilasny

regulacji wewngtrznych z zachowaniem ustawy Prawo Zamowien Publicznych.
III. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA ORAZ JEGO WIELKOSC

CPV —85311100-3 Uslugi opieki spolecznej dla oséb starszych

IV. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA I SPOSOB JEGO
WYKONANIA

1. Przedmiotem zamowienia jest s$wiadczenie ustug opiekunczych nad osobami

niesamodzielnymi/starszymi w miejscu ich zamieszkania — na terenie gminy Zmigréd.

g/ .



Ustugami opiekunczymi objetych zostanie okolo 10 o0s6b (kobiety i mezczyzni)

wskazanych przez O$rodek Pomocy Spolecznej w Zmigrodzie.

. Ushluga $wiadczona begdzie w okresie od 04.02.2019 r. do 03.05.2019 r.

Minimalna liczba godzin ustug opiekunczych przypadajaca na 1 osobg to 1 godzina
zegarowa, przy czym czas swiadczenia ustug opiekunczych liczy si¢ od momentu
wejscia do miejsca zamieszkania podopiecznego do momentu wyjscia. W czas
swiadczenia uslug wlicza si¢ okresu np. robienia zakupéw czy tez innych czynnosci

wykonywanych poza miejscem zamieszkania podopiecznego.

Ustugi opiekuncze swiadczone bgda w dni robocze, w godzinach pracy Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Zmigrodzie.

Ustugi opiekuncze s$wiadczone beda zgodnie z harmonogramem przygotowanym
przez pracownika socjalnego Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zmigrodzie
na podstawie wywiadu Srodowiskowego przeprowadzonego z osobg planowana do

objecia wsparciem i po analizie jego potrzeb.

W zwiazku z powyzszym do zadan opiekuna osoby niesamodzielnej/starszej nalezeé

be¢dzie pomoc w zaspokajaniu codziennych potrzeb zyciowych:

1.

Czynno$ci zywieniowe:

a) przygotowanie lub dostarczenie posiltkow oraz produktow zywnosciowych,
z uwzglednieniem zalecanej diety i zachowaniem dbatosci o higiene zywnosci;

b) karmienie podopiecznego, o ile wymaga tego jego stan zdrowia.

2. Czynnosci gospodarcze:

a)
b)

przynoszenie opaltu, palenie w piecu (jezeli wymaga);

sprzatanie: utrzymywanie w czystosci najblizszego otoczenia osoby starszej
(z wylaczeniem cigzkich prac porzadkowych), wynoszenie S$mieci, utrzymywanie
w biezacej czystosci sprzetu codziennego uzytku, w tym urzadzen sanitarnych;
utrzymywanie w czystosci naczyn stolowych i kuchennych;

utrzymywanie w czystosci sprzgtu pomocniczego ulatwiajacego codzienne
funkcjonowanie (np. wozek inwalidzki, balkonik, podnosnik),

dokonywanie i dostarczanie zakupow;



f)

pranie odziezy, bielizny poscielowej, niezbedne prasowanie lub zanoszenie i odbior

rzeczy z pralni.

3. Czynnosci organizacyjne:

a)
b)
¢)

d)

ustalanie wizyt lekarskich i towarzyszenie w nich jezeli zachodzi taka potrzeba;
realizacja recept lekarskich;

zalatwianie spraw urzgdowych lub towarzyszenie podczas wizyt w urzedach lub
innych instytucjach i organizacjach;

pomoc w regulowaniu oplat;

pomoc w organizacji czasu wolnego;

zglaszanie do naprawy urzadzen i instalacji domowych.

4. Czynnosci higieniczne

a)

b)

d)

g)

opieka higieniczna — utrzymanie higieny osobistej chorego z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa oraz dbatoscig o stworzenie warunkow zapewniajgcych mu intymnosé
podeczas wykonywania czynnosci higienicznych i pielegnacyjnych;

planowanie,  organizowanie = czynnosci  higienicznych 1 pielegnacyjnych
z uwzglednieniem stanu osoby chorej i niesamodzielnej, przestrzeganie zasad,
dobieranie metody i techniki wykonywania czynno$ci higienicznopielegnacyjnych
wobec osoby chorej i niesamodzielnej;

pomoc w wstawaniu z tozka, zmienianiu bielizny osobistej i poscielowej,
wykonywanie toalety calego ciata, zabiegdw pielggnacyjnych jamy ustnej osobie
chorej i niesamodzielnej, karmienie lub pomaganie podczas karmienia, mycie glowy
osoby chorej 1 niesamodzielnej lezacej w 16zku, zakladanie czepca
przeciwwszawicznego;

zmienianie pieluchomajtek i innych srodkéw absorpcyjnych, usprawnianie ruchowe,
przestrzeganie procedur post¢powania z brudng bielizng i zuzytym sprzetem;
wykonywanie zabiegdw z zachowaniem zasad aseptyki, pomaganie osobie chorej
1 niesamodzielnej w przyjmowaniu lekow zleconych przez lekarza, wspotpracowanie
z personelem medycznym, rehabilitacyjnym, rodzing;

stosowanie profilaktyki 1 pielggnacji przeciwodlezynowej u osoby chorej
1 niesamodzielnej, zapewnianie wygodnego i bezpiecznego ulozenia w 1ozku,
pomaganie przy zmianie pozycji, wstawaniu i przemieszczaniu sig;

dokumentowanie wykonania $wiadczenia ustug poprzez prowadzenie ,,Karty pracy”;



4. Inne niezbgdne czynnosci wynikajace z indywidualnych potrzeb osoby.
5. Wspolpraca z rodzing i otoczeniem osoby niesamodzielnej/starszej w zakresie
prawidlowe;j realizacji ushug opiekunczych oraz zaspakajaniu potrzeb osob objetych

uslugami opiekunczymi.
V. OFERTY CZESCIOWE
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosei skladania ofert czesciowych.
VI. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU
O udzielenie zamowienia mogg ubiegaé si¢ wykonawcy ktorzy:

a) posiadajg kwalifikacje w zakresie opieki nad osobami niesamodzielnymi/starszymi
potwierdzone certyfikatem wydanym w procedurze walidacji i certyfikacji
(ksztalcenie w systemie oswiaty i szkolnictwa wyzszego lub kwalifikacje nadawane
przez organy wladz publicznych i samorzady zawodowe) lub inne dokumenty
poswiadczajgce kwalifikacje lub zatrudnig min. 3 osoby o takich kwalifikacjach

W wymiarze min. %2 etatu na umowe o prace;

b) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia oraz spehniaja

warunki opisane w zaproszeniu;
c) sa podmiotami spelniajgcymi ponizsze kryteria:

- posiadaja osobowos$¢ prawna;

- posiadajg kadre¢/personel spelniajacy warunki wskazane powyzej — min. 3 osoby,
ktore sg lub zostang zatrudnione do realizacji uslugi na umowe o prace
w wymiarze min. % etatu;

- wykaza iz realizacja ustugi jest zgodna z przedmiotem dzialalnosci/celami
statutowymi podmiotu.



Opis sposobu dokonywania oceny spelnienia wyzej wskazanych warunkow:

1. Wykonawca zobowigzany jest wraz z oferta przedlozy¢ Zamawiajgcemu kserokopie
(potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem przez Oferenta) certyfikatu/zaswiadczenia
potwierdzajacego nabyte kwalifikacje oraz/lub wykaz personelu wraz z kserokopiami
dokumentow poswiadczajacych kwalifikacje i o$wiadczenie, iz wykazany personel

jest lub bedzie zatrudniony na umowe o prace w wymiarze min. % etatu.

2. Wykonawca zlozy o$wiadczenie o braku wykluczenia z udzialu w postepowaniu oraz

spelnieniu wszystkich warunkéw przedstawionych w zaproszeniu

3. Wykonawca przedlozy wraz z oferta wypis z Krajowego Rejestru Sadowego lub
innego wskazujacego na posiadanie osobowosci prawnej oraz Statut lub inny

rownowazny dokument przedstawiajgcy przedmiot prowadzonej dzialalnosci lub cele

statutowe.
VII. TERMIN ZWIAZANIA Z OFERTA

Wymagany termin zwigzania ofertg wynosi maksymalnie 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢

wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

VIIL. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazuja
pisemnie. Adres do korespondencji to adres Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Zmigrodzie, pl. Wojska Polskiego 5, 55-140 Zmigréd.
IX. OSOBY UPRAWNIONE DO KONTAKTOWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osoba uprawniona do bezposredniego kontaktowania si¢ z Wykonawcami w sprawach
merytorycznych i w sprawach niniejszej procedury jest Pani Jolanta Leciejewska, adres
mailowy: opszmigrod@poczta.onet.pl Kontakt telefoniczny w dniach od poniedziatku do

piatku w godzinach 9:00 — 12:00.



X. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
1. Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, pismem czytelnym.

2. Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki wymagaja podpisu osoby Wykonujgcej

przedmiot zamdwienia osobiscie.

3. Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby

podpisujacej oferte.

4. Oferta winna by¢ sporzadzona zgodnie z trescig formularza stanowigcego Zalgcznik nr 1,

Zalacznik nr 2 oraz Zalacznik nr 3 — 5.

Komplet zalgcznikéw i dokumentéw opisanych w pkt. VI wystarczy ztozy¢ w jednym

egzemplarzu. W przypadku braku kompletu dokumentéw oferta zostaje odrzucona.
5. Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci niniejszej specyfikacji.

6. Wykonawca moze zastrzec w ofercie tylko te informacje, ktdére w rozumieniu przepisow
ustawy z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz. U. z 2018 r. poz. 419

ze zmianami) stanowia tajemnic¢ przedsigbiorstwa.

7. Cena oferty musi by¢ podana cyfrowo i stownie z wyodrebnieniem podatku VAT (jesli
dotyczy).

8. Dokumenty mogg by¢ zlozone w formie oryginalu lub kserokopii poswiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Ofert¢ nalezy zlozy¢ w kopercie, zaadresowanej do Zamawiajgcego na adres: Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej w Zmigrodzie, pl. Wojska Polskiego 35, 55-140 Zmigrod do dnia
28.01.2019 r. do godziny 10:00.

10. Wykonawéa moze, przed uplywem terminu skladania ofert, zmienic lub wycofa¢ oferte.

11. Po uptywie terminu skladania ofert Wykonawca nie moze wycofa¢ oferty ani wprowadzié¢

zmian w ofercie.



12. Oferta winna by¢ spigta w sposob trwaty, np. zbindowana lub wsadzona do skoroszytu,
uniemozliwiajgc w ten sposob zagubienie ktoregokolwiek dokumentu wehodzacego w sklad

oferty.

13. Do oferty nalezy dolaczy¢ zaparafowang przez Wykonawce umowe stanowigca Zatacznik

nr 5.
XI. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sklada¢ osobiscie, kurierem lub poczta tradycyjna do dnia 28.01.2019 r. do
godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego (sekretariat) — decyduje data i godzina wplywu do

siedziby Zamawiajgcego.

XII. KRYTERIUM OCENY OFERT, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE
KIEROWAL PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA
TEGO KRYTERIUM ORAZ SPOSOBU OCENY OFERT

Nazwa Waga kryterium - ilo§¢ punktow.

1. Kryterium 100% cena: Cena (brutto) powinna by¢ podana w ztotych wraz ze wszystkimi

naleznymi podatkami i obcigzeniami.

Punkty przyznawane za kryterium cena bedg liczone wg nastepujacego wzoru: C = (Cmin
/CO) x 100 gdzie: C - liczba punktéw przyznana danej ofercie, Cmin — najnizsza cena (cena
za 1 godzing brutto) sposrod waznych ofert, CO — cena obliczona badanej oferty.

Maksymalna liczba punktow do uzyskania przez Wykonawce w kryterium cena wynosi 100.
2. Kryteria premiujace

a. 20 pkt — otrzymaja wykonawcy, ktérzy powracaja na rynek pracy po nieobecnosci
spowodowanej dlugotrwatym bezrobociem, opiekg nad osobg nad osoba zalezna lub
z innego powodu uniemozliwiajacego aktywnos¢ zawodowa lub wykonawcy, ktorzy

wykaza ich zatrudnig min. 3 takie osoby posiadajace kwalifikacje opisane powyzej;

b. 30 pkt. otrzymaja wykonawcy spelniajacy nastgpujace kryteria:

- posiada osobowos$¢ prawng - jest zarejestrowany w KRS;



- prowadzi dzialalnos¢ odplatng pozytku publicznego lub gospodarcza w obszarze
zgodnym z przedmiotem zamdwienia (wspieranie o0sOb starszych, wspieranie 0sdOb
bezrobotnych, aktywizacja spoleczna 1 zawodowa o0s6b zagrozonych wykluczeniem
spolecznym, ustugi opiekuncze);

- jest podmiotem, ktdry nie dystrybuuje zysku lub nadwyzki bilansowej pomigdzy
udzialowcow, akcjonariuszy lub pracownikow, ale przeznacza go na wzmocnienie potencjatu
przedsigbiorstwa/podmiotu jako kapital niepodzielny oraz w okreslonej czgéci na integracje
zawodowa 1 spoleczng (w przypadku przedsigbiorstw o charakterze zatrudnieniowym) lub na
dzialalnos¢ pozytku publicznego prowadzong na rzecz spolecznosci lokalnej, w ktorej dziala
przedsigbiorstwo/ podmiot.

Oferent, ktory przedlozy wazng ofertg, ktora zostanie uznana za najkorzystniejsza, bedzie

przestankg do wezwania osoby objetej oferta do podpisania umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wgladu w dokumentacje zatrudnieniowg o0sob

wykazanych jako realizujgcych ustugi opiekuncze.
XIIL INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH

Zamawiajgcy nie dopuszcza rozliczen migdzy zamawiajacymi, a wykonawca w walutach

obeych, innych niz PLN.

XIV. FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY BYC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY

1. O wyborze oferty Zamawiajgcy niezwlocznie powiadomi Wykonawcow, ktorzy ubiegali

si¢ 0 udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamdwienia w terminie nie krotszym niz do
01.02.2019 .

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza sposrod pozostatych ofert, bez przeprowadzenie ich

ponownej oceny.

4. Wybor oferty nastapi w dniu 30.01.2019 r.



XV. OGOLNE WARUNKI UMOWY
1. Wzér umowy stanowi Zalacznik nr 5.
2. Zamawiajacy informuje, iz w umowie zlecenia bgdg zapisy:

b. przewidujgce karg umowna w wysokosci 100% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy
— w przypadku nie wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposdb zgodny z innymi

postanowieniami umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ dokonywania istotnych zmian postanowien umowy

w zakresie:
a. terminu realizacji umowy;
b. harmonogramu realizacji umowy;

Wskazane powyzej istotne zmiany postanowien umowy zostana wprowadzone do umowy pod
warunkiem wystapienia w toku realizacji Projektu okolicznosci uzasadniajacych
wprowadzenie zmian w celu nalezytej realizacji Projektu. Zmiany zostang wprowadzone

w drodze aneksu do umowy badz zmiany zalgcznikéw do umowy.
XVI. POZOSTALE POSTANOWIENIA

1. Oferta ze strony Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu

ofertowym i by¢ zlozona na wzorze oferty dotaczonym do niniejszego zapytania.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na kazdym etapie bez

podawania przyczyny.
3. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzjg ostateczng.

4. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca nie przystapi od podpisania umowy
z Zamawiajagcym, mozliwe jest podpisanie przez Zamawiajagcego umowy z kolejnym

Wykonawca, ktdry w postepowaniu uzyskat kolejng najwyzsza liczbe punktow.

5. Zamawiajgcy jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty oczywistych omytek
pisarskich, niezwlocznie zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W przypadku rozbieznosci,

co do kwoty oferty, za cene oferty Zamawiajacy przyjmuje kwote wpisang stownie.

"



6. Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zagda¢ od Oferentéw wyjasnien oraz

dokumentéw dotyczacych tresci ztozonych ofert.

8. Oferenci uczestnicza w postgpowaniu ofertowym na wlasne ryzyko i koszt, nie przystuguja

im zadne roszczenia z tytutu odstgpienia przez Zamawiajacego od postgpowania ofertowego.

9. Ocena zgodnosci ofert z wymaganiami Zamawiajagcego przeprowadzona zostanie na
podstawie analizy dokumentow i materialow, jakie Oferent zawarl w swej ofercie. Ocenie

podlega¢ bedzie zaréwno formalna jak i merytoryczna zgodnos$¢ oferty z wymaganiami.

Zataczniki do  zapytania ofertowego »Uslugi opiekuncze dla 0s6b
niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie gminy Zmigréd prowadzone

w miejscu ich zamieszkania”:

e wzdr oferty — Spelnienie warunkéw okreslonych w zapytaniu ofertowym wraz z ceng

ustugi na formularzu oferty zgodnie ze wzorem — Zatgeznik nr 1;

e wykaz personelu wraz z kopiami dokumentow poswiadczajgcych kwalifikacje

i os$wiadczeniem o zatrudnieniu — Zatgcznik nr 2;
e osSwiadczenia wykonawcey — Zatgcznik nr 3;
e o$wiadczenie o braku powigzan — Zatgcznik nr 4;
e wzOr umowy — Zatgcznik nr 5;
e wzOr umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych — Zatgcznik nr 6.

Z upowaznienia BURMISTRZA

KTOR

y Spo czn?

ina Kondracka
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Zalacznik nr 1

DANE OFERENTA
I I Y RO oo I 500 A3 ST 58 LA s s A AR RS A SRS
AdIes WYKONAWECY ... ottt ettt et e e
Telefon........ooooovvvviiiiiinn. e-mail

OFERTA NA REALIZACJE USLUG

»Uslugi opiekuncze dla oséb niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie

gminy Zmigréd prowadzone w miejscu ich zamieszkania”

Odpowiadajac na skierowane zapytanie o ceng dotyczace zamdowienia na realizacje w/w ushug
wskazuje ceng brutto i netto (obejmujaca wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamowienia)

jednej godziny zegarowej $wiadczenia ushugi:
Opis szezegdtowy przedmiotu zamowienia
Cenanetto Za 1 GOAZING .....oiviiiri it e

Podatek VAT (w przypadku 0sob objetych obowiazkiem VAT)

Cena brutto za 1 godzing

.......................................................................................................

Jednoczes$nie deklaruje, iz jestem w gotowy/a miesigcznie zrealizowaé ............. liczbe godzin

ustug opiekunczych.
1. Podpisujac niniejsza ofert¢ oswiadczam jednoczesnie, iz:

a) w pelni akceptuj¢ oraz spetniam wszystkie wymienione warunki udzialu w ogloszeniu na

ustugi spoteczne Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zmigrodzie;

b) zapoznatem si¢ z trescig Zaproszenia do skladania ofert i nie wnosz¢ do niego zastrzezen

4

oraz przyjmuje warunki w nim zawarte;



¢) realizacja ustug bedzie prowadzona zgodnie z warunkami okreslonymi w zaproszeniu do

skladania ofert;

d) cena oferty ma charakter ryczattowy i uwzglednia wszystkie koszty wykonania zamoéwienia
(w tym koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zamawiajgcego, koszty

dojazdow do miejsc wykonywania zlecenia, itp.);

2. Oswiadczam, ze osoby realizujgce ustugi nie zostaly skazane prawomocnym wyrokiem Sadu
za przestgpstwo przeciwko mieniu lub nietykalnosci cielesnej i nie toczy si¢ wobec nich takie

postepowanie.

3. Oswiadczam, ze posiadam pelni¢ praw publicznych i pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych

oraz ze nie prowadzi dziatalnosci gospodarcze;.

4. Swiadomy/a odpowiedzialnosci za skladanie falszywych oswiadczen, informuje, iz dane

zawarte w ofercie oraz zalagcznikach sg zgodne z prawda.

(data i podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 2

WYKAZ PERSONELU WRAZ Z KOPIAMI DOKUMENTOW
POSWIADCZAJACYCH KWALIFIKACJE I OSWIADCZENIEM
O ZATRUDNIENIU

Lp. | Imi¢ i nazwisko Nazwa dokumentu poswiadczajacego
kwalifikacje

Personel zatrudniony do realizacji zadania ,Uslugi opiekuncze dla osob
niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie gminy Zmigréd prowadzone
w miejscu ich zamieszkania” deklaruje dyspozycyjno$é w dni robocze w godzinach pracy

Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej w Zmigrodzie.

(data i podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 3
OSWIADCZENIE WYKONAWCY
1. Spelniam warunki okreslone w stosowanych przepisach:
- znajduje si¢ w sytuacji ekonomicznej zapewniajacej wykonanie zamowienia;
- nie podlegam wykluczeniu z post¢powania o udzielenie zamowienia.

2. Oswiadczam, ze jestem zwigzany niniejsza oferta przez okres 30 dni od daty, w ktorej

uptywa termin skladania ofert.

3. Po zapoznaniu si¢ z warunkami niniejszego postepowania o udzielenie zamOwienia

przyjmuje je bez zastrzezen.

4. Oswiadczam, ze jestem wykonawca, ktory speilnia warunki, o ktéorych mowa w tresci

niniejszego zapytania ofertowego dotyczacych:

e posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci

zgodny z obowigzujacymi przepisami,
e posiadania wiedzy lub do$wiadczenia.

5. Oswiadczam, ze jestem gotowy/a zawrze¢ umowe i zrealizowa¢ zamdwienie na warunkach
okreslonych w niniejszej ofercie i zgodnie z zaproszeniem do skladania ofert ,,Uslugi
opiekuncze dla oséb niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie gminy

Zmigrod prowadzone w miejscu ich zamieszkania”.

(miejscowosc 1 data) (podpis osoby uprawnionej)



Zalacznik nr 4

OSWIADCZENIE O BRAKU POWIAZAN OSOBOWYCH I KAPITALOWYCH

Skiadajac oferte w postgpowaniu na wylonienie Wykonawcy w zakresie: ,,Ushugi
opiekuricze dla oséb niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie gminy
Zmigréd prowadzone w miejscu ich zamieszkania” o$wiadczam, ze nie podlegam
wykluczeniu z postgpowania o udzielenie zaméwienia na podstawie ponizszych zapisow.

W celu uniknigeia konfliktu interesow, majgc $wiadomo$é, iz zamodwienia udzielane
przez Zamawiajgcego nie bedacego podmiotem zobowigzanym do stosowania ustawy Prawo
Zamowien Publicznych zgodnie z art. 3 ustawy PZP, nie mogg by¢ udzielane podmiotom
powigzanym z nim osobowo lub kapitalowo oswiadczam, iz nie mam powiazan osobowych,
ani powigzan kapitalowych z Zamawiajacym, przy czym przez powigzania kapitalowe lub
osobowe rozumiem wzajemne powigzania migdzy Zamawiajacym lub  osobami
upowaznionymi do zaciagania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub osobami
wykonujgcymi  w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawea, polegajace
w szczegolnosci na:

a) uczestniczeniu w spotce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udzialow lub akcji,

c) pelnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego lub zarzagdzajacego, prokurenta,
pelnomocnika,

d) petnieniu funkcji cztonka stowarzyszenia/fundacji Wykonawcy,

€) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

(miejscowosc¢ i data) (podpis osoby uprawnionej)



Zalgcznik nr 5
UMOWA ZLECENIE ..........c.......
zawarta W dnill .o s eemmsnii r. w Zmigrodzie
pomiegdzy:

Gminnym Osrodkiem Pomocy Spofecznej, 55-140 Zmigrod pl. Wojska Polskiego 5
reprezentowanym przez Eweling Kondracka — Dyrektora GOPS

zwanym dalej ,,Zleceniodawcg”

zwanym dalej ,,Zleceniobiorcg”

§1

1. Zleceniodawca oswiadcza, Ze niniejsza umowa finansowana jest z budzetu Gminnego

Osrodka Pomocy Spotecznej w Zmigrodzie.

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze posiada uprawnienia do wykonania niniejszego zlecenia lub
czynnosci jezeli ustawy nakladaja obowigzek posiadania takich uprawnien, dysponuje
niezbedng wiedza, doswiadczeniem i zdolnosciami organizacyjnymi, odpowiednimi do

wykonywania przedmiotu umowy.

§2
Przedmiotem  umowy  jest $wiadczenie  uslug  opiekunczych dla  osob
niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie gminy Zmigréd prowadzone
w miejscu ich zamieszkania. Zleceniodawca zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany okresu

realizacji przedmiotu zamowienia oraz liczby godzin.



§3

1. Zleceniodawca zleca, zas Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do pomocy w zaspokajaniu

codziennych potrzeb zyciowych:

Czynnosci zywieniowe:

a) przygotowanie lub dostarczenie positkéw oraz produktow zywnosciowych,
z uwzglednieniem zalecanej diety i zachowaniem dbatosci o higiene zywnosci;

b) karmienie podopiecznego, o ile wymaga tego jego stan zdrowia.

Czynnosci gospodarcze:

a)
b)

przynoszenie opatu, palenie w piecu (jezeli wymaga);

sprzagtanie: utrzymywanie w czystosci najblizszego otoczenia osoby starszej
(z wylaczeniem cigzkich prac porzadkowych), wynoszenie $mieci, utrzymywanie
w biezacej czystosci sprzgtu codziennego uzytku, w tym urzadzen sanitarnych;
utrzymywanie w czysto$ci naczyn stolowych i kuchennych;

utrzymywanie w czystosci sprzgtu pomocniczego ulatwiajgcego codzienne
funkcjonowanie (np. wozek inwalidzki, balkonik, podnosnik),

dokonywanie i dostarczanie zakupow;

pranie odziezy, bielizny poscielowej, niezbedne prasowanie lub zanoszenie i odbidr

rzeczy z pralni.

Czynnosci organizacyjne:

a)
b)
¢)

d)

ustalanie wizyt lekarskich i towarzyszenie w nich jezeli zachodzi taka potrzeba;
realizacja recept lekarskich;

zalatwianie spraw urzedowych lub towarzyszenie podczas wizyt w urzedach lub innych
instytucjach i organizacjach;

pomoc w regulowaniu oplat;

pomoc- W organizacji czasu wolnego;

zglaszanie do naprawy urzadzen i instalacji domowych.



Czynnosci higieniczne

a)

b)

d)

opieka higieniczna — utrzymanie higieny osobistej chorego z zachowaniem zasad
bezpieczenstwa oraz dbaloscia o stworzenie warunkéw zapewniajgcych mu intymno$é
podczas wykonywania czynnosci higienicznych i pielegnacyjnych;

planowanie,  organizowanie = czynnosci  higienicznych i  pielegnacyjnych
z uwzglednieniem stanu osoby chorej i niesamodzielnej, przestrzeganie zasad,
dobieranie metody i techniki wykonywania czynnosci higienicznopielegnacyjnych
wobec osoby chorej i niesamodzielnej;

pomoc w wstawaniu z {6zka, zmienianiu bielizny osobistej i poscielowej, wykonywanie
toalety calego ciala, zabiegéw pielegnacyjnych jamy ustnej osobie chorej
i niesamodzielnej, karmienie lub pomaganie podczas karmienia, mycie glowy osoby
chorej i niesamodzielnej lezacej w t6zku, zaktadanie czepca przeciwwszawicznego;
zmienianie pieluchomajtek i innych $rodkéw absorpcyjnych, usprawnianie ruchowe,
przestrzeganie procedur postgpowania z brudng bielizng i zuzytym sprzetem;
wykonywanie zabiegéw z zachowaniem zasad aseptyki, pomaganie osobie chorej
i niesamodzielnej w przyjmowaniu lekow zleconych przez lekarza, wspdtpracowanie
z personelem medycznym, rehabilitacyjnym, rodzing;

stosowanie profilaktyki 1 pielggnacji przeciwodlezynowej u osoby chorej
i niesamodzielnej, zapewnianie wygodnego i bezpiecznego ulozenia w 1dzku,
pomaganie przy zmianie pozycji, wstawaniu i przemieszczaniu sie;

dokumentowanie wykonania $wiadczenia ustug poprzez prowadzenie ,,Karty pracy”;
Inne niezbgdne czynnosci wynikajace z indywidualnych potrzeb osoby.

Poddawanie si¢ monitoringowi poziomu $wiadczenia ustug opiekunczych
realizowanemu przez pracownika Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

w Zmigrodzie.

§4

Zleceniodawca zobowiazuje si¢ do przekazania Zleceniobiorcy wzoréw dokumentow

poswiadczajgcych zrealizowane zadania oraz do biezacej wspolpracy w tym zakresie.



§5

Zleceniobiorca oswiadcza, ze zadania begdace przedmiotem umowy wykonywal bedzie
wylgcznie osobiscie, z zagwarantowaniem poufnosci informacji uzyskanych od

podopiecznych, w okresie: od 04.02.2019 r. do 03.05.2019 r.

§6

1. Rozliczenie ze Zleceniobiorcg bedzie si¢ odbywac na podstawie oferty, zal.nr 1 do zapytania

ofertowego.

2. Cena jednostkowa za godzing zegarowg brutto .......................... (za ushuge) podana

przez Zleceniobiorce obejmuje wszystkie koszty zwiazane z jej wykonaniem, w tym:
a. koszty podatkowe i ubezpieczeniowe lezace po stronie Zleceniobiorcy;
b. koszty dojazdow do miejsc wykonywania zlecenia.

3. Kwota do zaplaty bedzie roéwnoznaczna z rzeczywistym miesiecznym zakresem realizacji

zamoOwienia.
4. Podstawa do wystawienia rachunku/faktury jest ewidencja godzin realizacji ustug.

5. Termin platnosci wynagrodzenia Zleceniobiorcy to 14 dni, od dnia przedlozenia

Zleceniodawcy prawidlowo wystawionego rachunku/faktury oraz ,,Kart pracy”.

6. Zleceniobiorca zaplaci Zleceniodawcy kare umowna:

e wwysokosci 100% {acznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku realizowania
przez Wykonawce umowy niezgodnie z harmonogramem przedlozonym przez

Zleceniodawce;

e w wysokosci 100% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku nie
wykonywania przez Wykonawce zlecenia w sposob zgodny z innymi postanowieniami

umowy oraz bez zachowania nalezytej starannosci;



§8

1. Zleceniodawca moze wypowiedzie¢ umowg ze skutkiem natychmiastowym w przypadku
razacego naruszenia jej postanowien lub w przypadku realizowania zadania w sposob

niezgodny z zasadami okre$lonymi w niniejszej umowie.

2. Przez nienalezyte $wiadczenie uslug nalezy rozumie¢ w szczeg6lnosei nie podjecie przez
Zleceniobiorc¢ $wiadczenia uslugi oraz nieuwzgledniania dodatkowych wymagan

Zleceniodawcy zglaszanych podczas trwania umowy.

3. Strony ustalaja wypowiedzenie umowy w formie pisemne;j.

§9

Ewentualne spory mogace powstac na tle realizacji niniejszej umowy strony beda rozpatrywac
w drodze polubownych negocjacji. Gdyby ta droga zawiodta, wowczas spory bedg rozstrzygane

przez Sad wlasciwy dla Zleceniodawcy.

§10

W kwestiach nie uregulowanych postanowieniami umowy zastosowanie majg stosowne

przepisy prawa.

§11
1. Przewiduje si¢ mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien umowy w zakresie:
a. terminu reaiizacji Umowy;
b. ilos¢ godzin do zrealizowania.

2. Zmiany postanowien umowy mogg zosta¢ wprowadzone do umowy w drodze aneksu do

umowy w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.



§ 12

1. Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

2. Integralng czgscig umowy jest zaproszenie do skladania ofert ,,Ustugi opiekuncze dla osob
niesamodzielnych/starszych zamieszkatych na terenie gminy Zmigréd prowadzone

w miejscu ich zamieszkania™ oraz oferta zlozona przez Zleceniobiorce.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



Zalacznik Nr 6
UMOWA POWIERZENIA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH

FAWATtA-WANIY ssovssmsmsumermrynss s (i i T pomiedzy:

GOPS Zmigrod, reprezentowanym przez Dyrektora GOPS Zmigrod — Eweling Kondracka,

zwang dalej Zleceniodawca lub Administratorem,

.........................................................

zwanym dalej Zleceniobiorcg lub Podmiotem przetwarzajgcym

zwanymi kazda z osobna w dalszej czgéci Umowy ,,Strong”, a tacznie ,,Stronami”.

ZWazywszy, ze:

e Zleceniobiorca bedzie wykonywat odplatne s$wiadczenie na rzecz Zleceniodawcy
ustugi opiekuncze dla osob niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie
gminy Zmigréd prowadzone w miejscu ich zamieszkania;

e Zleceniobiorca w ramach ustug bedzie miat dostep do danych osobowych

pracownikow Administratora danych,

Strony niniejszym postanawiaja zawrze¢ Umowe powierzenia przetwarzania danych

osobowych (,,Umowa”), o nastgpujacej tresci:

§1
Oswiadczenia Stron

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy do przetwarzania dane osobowe, ktore zgromadzit

zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przetwarza w zbiorze danych o nazwie ... .......

2. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze dysponuje srodkami umozliwiajgcymi prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Administratora, w zakresie i celu

okreslonym Umowa.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza réwniez, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych

osobowych oraz ze osoby te zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych



oraz z odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaly sie¢ do ich przestrzegania

oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych

1 sposobow ich zabezpieczenia.

§2
Cel, zakres, miejsce przetwarzania powierzonych danych osobowych

1. Administrator powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie danych osobowych pracownikéw
Administratora jedynie w celu prawidlowego wykonywania ustug opiekunczych dla osdb
niesamodzielnych/starszych zamieszkatych na terenie gminy Zmigréd prowadzone w miejscu

ich zamieszkania.

2. Zleceniobiorca zobowiazuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych
wylacznie w celach zwiazanych z realizacja Umowy i wylgcznie w zakresie, jaki jest

niezbgdny do realizacji tych celow.

3. Na wniosek Administratora lub osoby, ktorej dane dotycza Zleceniobiorca wskaze miejsca,

w ktorych przetwarza powierzone dane.

§3
Zasady przetwarzania danych osobowych

1. Strony zobowiazuja si¢ wykonywaé zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy
z najwyzsza starannoscia zawodowa w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego

1 technicznego interesow Stron w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych.

2. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ zastosowac $rodki techniczne i organizacyjne majace na
celu nalezyte, odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrona,
zabezpieczenie powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosei
zabezpieczy¢ je przed udost¢pnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przéz osobg
nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa, oraz zmiang, utrata,

uszkodzeniem lub zniszczeniem.

3. Zleceniobiorca o$wiadcza, ze zastosowane do przetwarzania powierzonych danych systemy

informatyczne spetniaja wymogi aktualnie obowigzujacych przepisow prawa.

4. Zleceniobiorca przetwarza dane osobowe wylacznie na udokumentowane polecenie

administratora.



5. Podmiot przetwarzajacy, biorgc pod uwage charakter przetwarzania, w miare mozliwosci
pomaga Administratorowi poprzez odpowiednie $rodki techniczne i organizacyjne wywigzac
si¢ z obowiazku odpowiadania na zadania osoby, ktorej dane dotycza, w zakresie

wykonywania jej praw.

6. Podmiot przetwarzajacy, uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu
informacje, pomaga Administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzkéw okreslonych
w art. 32-36 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych
RODO).

7. Podmiot przetwarzajacy po zakonczeniu swiadczenia ustug zwigzanych z przetwarzaniem
zaleznie od decyzji Administratora danych usuwa lub zwraca mu wszelkie dane osobowe oraz
usuwa wszelkie ich istniejagce kopie, chyba ze szczegélne przepisy prawa nakazuja

przechowywanie danych osobowych.

8. Podmiot przetwarzajgcy udostgpnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do
wykazania spelnienia obowiazkéw okreslonych w niniejszej] umowie oraz umozliwia
administratorowi lub audytorowi upowaznionemu przez Administratora przeprowadzanie

audytow, w tym inspekcji, i przyczynia si¢ do nich.

5. Podmiot przetwarzajacy nie korzysta z ustlug innego podmiotu przetwarzajacego bez

uprzedniej szczegotowej lub ogdlnej pisemnej zgody Administratora.

§4
Odpowiedzialno$¢ Stron

1. Administrator ponosi odpowiedzialno$¢ za przestrzeganie przepisow prawa w zakresie
przetwarzania 1 ochrony danych osobowych wedlug rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie

o ochronie danych).

2. Powyzsze nie wylacza odpowiedzialnosci Zleceniobiorcy za przetwarzanie powierzonych

danych niezgodnie z umowa.



3. Podmiot przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane przetwarzaniem, jesli nie
dopetnil obowigzkéw, ktére naklada niniejsza umowa, lub gdy dzialal poza zgodnymi

z prawem instrukcjami administratora lub wbrew tym instrukcjom.

&5
Postanowienia koncowe

1. Wszelkie zmiany niniejszej Umowy powinny by¢ dokonane w formie pisemnej pod

rygorem niewaznosci.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejsza Umowa zastosowanie majg przepisy Kodeksu

Cywilnego.

3. W przypadku, gdy niniejsza Umowa odwotuje si¢ do przepiséw prawa, oznacza to rowniez
inne przepisy dotyczace ochrony danych osobowych, a takze wszelkie nowelizacje, jakie
wejda w zycie po dniu zawarcia Umowy, jak rowniez akty prawne, ktore zastapia wskazane

ustawy i rozporzadzenia.

4. Umowg sporzadzono w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

Stron.

5. Niniejsza umowa powierzenia przetwarzania danych obowiazuje na czas trwania umowy na
swiadczenie przez Zleceniobiorc¢ na rzecz Zleceniodawcy ustug opiekunczych dla osob
niesamodzielnych/starszych zamieszkalych na terenie gminy Zmigréd prowadzonych

w miejscu ich zamieszkania.

ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA



